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ค ำน ำ 
 
  ด้วยส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน โดยส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ    
ได้จัดท าเอกสารคู่มือการจัดท ารายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ผ่านระบบบริหาร
จัดการข้อมูลสารสนเทศด้านการศึกษาพิเศษและการศึกษาสงเคราะห์ (Special Education Technology : 
SET ในเรื่องแผนชั้นเรียนส าหรับโรงเรียนศึกษาสงเคราะห์ โรงเรียนเฉพาะความพิการ และแผนการให้บริการ
ศูนย์ ข้อมูลพ้ืนฐานสถานศึกษา รายการสิ่งก่อสร้าง ปรับปรุงที่มีแล้ว การจัดท าค าของบประมาณสิ่งก่อสร้าง 
ปรับปรุง และครุภัณฑ์ เพ่ือให้สถานศึกษาใช้จัดท าแผนงบประมาณปี 2566 ตามกระบวนการงบประมาณแบบ
มุ่งเน้นผลงานตามยุทธศาสตร์ (SPBB)   ได้อย่างถูกต้อง 
  ส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารคู่มือนี้จะเกิดประโยชน์สูงสุด  
ต่อสถานศึกษาที่จัดการศึกษาเพ่ือเด็กพิการและผู้ด้อยโอกาส มีความเข้าใจในการจัดท าแผนค าขอตั้ง
งบประมาณปี 2566 อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพ 
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สรุปใบงาน 
ใบงานค าขอตั้งงบประมาณที่สถานศึกษาแตล่ะแห่งต้องจดัส่ง 

ส านักบริหารงานการศึกษาพิเศษ 
 

ใบงานที่ 1 รายละเอยีดค าขอตั้งงบประมาณ ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ปก) 
ใบงานที่ 2 รายงานแผนชั้นเรียนเต็มรูป(ร.ร.) หรือ แผนการให้บริการ(ศูนย์ฯ) 
ใบงานที่ 3 รายการขอ้มลูพื้นฐานสถานศึกษา 
ใบงานที่ 4 ใบงานรายงานข้อมลูรายการสิ่งก่อสร้างอาคารเรียนอาคารประกอบ (ที่มีแล้ว) 
ใบงานที่ 5 ใบงานรายงานข้อมลูรายการยานพาหนะ (ทีม่ีแล้ว) 
ใบงานที่ 6 ใบงานรายการจัดตั้งงบประมาณรายการสิ่งก่อสรา้ง 
ใบงานที่ 7 ใบงานรายการจัดตั้งงบประมาณรายการคา่ปรับปรุง ซ่อมแซม          
ใบงานที่ 8 ใบงานประมาณการราคางาน ปรับปรุง  
ใบงานที่ 9 ใบงานรายการตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
ใบงานที่ 10 ใบงานรายการตั้งครุภณัฑ์ประเภทที่ไม่ใช่ยานพาหนะ 
11.  เอกสารประกอบค าขอ ได้แก่  

- กรรมสิทธิ์ที่ดิน  
- Masterplan ผังบริเวณสิ่งก่อสรา้ง 
- เอกสารการรือ้ถอนอาคารเก่า กรณีขอทดแทน 
- แบบรูปรายการ / ประมาณการราคา สิ่งกอ่สรา้ง แบบพิเศษ  
- ใบประกอบวิชาชีพ วิศวกร 
- ทะเบียนยานพาหนะ ทีข่อทดแทน 



 
 

 (ใบงานที่ 1 ปก) 
รายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณปี 2566 (งบลงทุน) 

ของโรงเรียน/ศูนย์ ................................................................................................................................ 
 

ตรวจสอบ work sheet  
1. ใบงานที่ 2 รายงานแผนชั้นเรียนเต็มรูป / แผนการให้บริการ  
2. ใบงานที่ 3 รายการข้อมูลสถานศึกษา  
3. ใบงานที่ 4 สิ่งก่อสร้าง ที่มีแล้ว  
4. ใบงานที่ 5 ยานพาหนะ ที่มีแล้ว 
5. ใบงานที่ 6 รายการจัดตั้งงบประมาณรายการสิ่งก่อสร้าง ปีงบประมาณ 2566 ค าขอจัดตั้งสิ่งก่อสร้าง  
    พิจารณา ดังนี้ 
   1)  ขอตั้งหรือไม ่ ( ขอ / ไม่ขอ ) 
   2)  จ านวนรายการสิ่งก่อสร้างที่ ขอตั้งงบ 2566 ทั้งหมดจ านวน ................... รายการ  
        เป็นรายการขอใหม ่    ............รายการ ขอทดแทน ..................รายการ 
   3) กรณี ขอทดแทน มีเอกสาร การรื้อถอน หรือไม่ (มี / ไม่มี) 
   4) แบบอาคารที่ขอตั้ง เป็นแบบใด (แบบมาตรฐาน จ านวน ...... รายการ / แบบพิเศษ จ านวน ....... รายการ) 
   5) กรณี แบบพิเศษ 
        5.1) ชื่อรายการ ................................................................. 

5.2) เอกสาร แบบรูปรายการ (มี / ไม่มี) และ ประมาณการราคา (มี / ไม่มี) 
5.3) พ้ืนที่ใช้สอยทั้งหมดของอาคาร ......................ตารางเมตร 
5.4) กรณี พ้ืนที่ใช้สอยเกิน 2,000 ตารางเมตร มีใบรับรองแบบอาคารการศึกษาจากกระทรวงพลังงาน (มี / ไม่มี) 
**โรงเรียนมเีหตุผลความจ าเป็นที่จะขอสิ่งก่อสร้างแบบพิเศษ  สศศ. กอส. ออกแบบ และเสนอ สพฐ. ลง 
นามถึงกระทรวงพลังงานเพ่ือขอใบรับรองแบบอาคารการศึกษา**   
 

5.5) ชื่อผู้ออกแบบ (วิศวกร)  ..........................................................ต าแหน่ง ................................. 
             และชื่อผู้ประมาณการราคา คือ ................................................ต าแหน่ง............................... 

     ใบประกอบวิชาชีพ วิศวกร (มี / ไม่มี) 
   6) เอกสาร master plan ที่แสดงที่ตั้งของอาคารที่ของบประมาณ (มี / ไม่มี) 
   7) เอกสาร กรรมสิทธิ์ที่ดิน ที่จะลงสิ่งก่อสร้าง (มี / ไม่มี) (เช่า / สาธารณประโยชน์ / ราชพัสดุ / ได้รับบริจาค) 
   8) ศูนย์การศึกษาพิเศษ ขอรายการสิ่งก่อสร้างไปลงที่ใด (ศูนย์การศึกษาพิเศษ / ศูนย์สาขา / ศูนย์การเรียน / 
      หน่วยบริการ) 
6. ใบงานที่ 7 รายการจัดตั้งงบประมาณรายการค่าปรับปรุง ซ่อมแซม และ ใบงาน ประมาณการ ราคางาน  
                  ปรับปรุง ขอตั้งหรือไม่  ( ขอ / ไม่ขอ ) 
7. ใบงานที่ 9 รายการตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
    7.1) ขอตั้งหรือไม ่(ขอ / ไม่ขอ)     7.2) กรณีขอทดแทน ทะเบียนยานพาหนะ ที่ขอทดแทน (มี / ไม่มี) 
8. ใบงานที่ 10 ค าขอจัดตั้งงบประมาณครุภัณฑ์ประเภทอ่ืน ที่ไม่ใช่ยานพาหนะ (ขอ / ไม่ขอ) 
9. ตารางสรุปค าขอ 

พ.ศ. 2566 สิ่งก่อสร้าง ปรับปรุง ครุภัณฑ์ อ่ืนๆ ครุภัณฑ์ยานพาหนะ 
วงเงินงบประมาณ ...(ใส่งปม.ที่ขอ).. ..................... ................................ ................................ 

 



 
 

คู่มือระบบจัดตั้งงบประมาณ 
 
ตั้งงบประมาณสิ่งก่อสร้าง 

1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณสิ่งก่อสร้าง 
2. คลิกท่ีปุ่ม เลือก รายการที่ต้องการ 

 
 

3. กรอกข้อมูลความต้องการขอ (ศูนย์การศึกษาพิเศษให้แนบผังบริเวณด้วย) แล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 
3.1 หน้าฟอร์มขอตั้งงบประมาณของศูนย์การศึกษาพิเศษ 

กรณีเลือกผังบริเวณท่ีอยู่ปัจจุบัน ดังรูป 
 

 
 
 

 
 

 

เกณฑ์ ความต้องการขอสิ่งก่อสร้าง  

1. อาคารต่างๆ  ขอทดแทน เงื่อนไขอาคาร
ที่มีอายุ 30 ปี ขึน้ไป และมีใบตรวจสอบ
สภาพอาคารว่าสมควรรือ้ถอน 

2. เสาธง / ป้ายชื่อโรงเรียน ควรขอทดแทน 
เท่านัน้ เน่ืองจากมีครบทุกสถานศึกษา
แล้ว 



 
 

กรณีเลือกผังบริเวณท่ีอยู่ใหม่ (มีกรรมสิทธิ์ที่ดินแล้ว) ขึ้นแจ้งเตือนดังรูป 

 
ใหแ้นบกรรมสิทธิ์ที่ดินและกรอกในเมนู -> ข้อมูลสถานศึกษา -> ข้อมูลพื้นฐานสถานที่ตั้งศูนย์ใหม่ -> แก้ไขข้อมูล  

กลับมาเลือก ผังบริเวณที่อยู่ใหม่(มีกรรมสิทธิ์ที่ดินแล้ว) 

 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

3.2 หน้าฟอร์มขอตั้งงบประมาณของโรงเรียนศึกษาสงเคราะห์-ราชประชานุเคราะห์/และโรงเรียนเฉพะความพิการ 

 
เกณฑ์การขอสิ่งก่อสร้าง 1. อาคารต่างๆ  ขอทดแทน เงื่อนไขอาคารที่มีอายุ 30 ปี ขึ้นไป และมีใบตรวจสอบสภาพอาคาร
ว่าสมควรรื้อถอน 
   2. เสาธง / ป้ายชื่อโรงเรียน ควรขอทดแทน เท่านั้น เนื่องจากมีครบทุกสถานศึกษาแล้ว 

4. สามารถตั้งล าดับความจ าเป็นในแถวล าดับความจ าเป็น ตรวจสอบความถูกต้อง แล้วคลิกปุ่ม ยืนยันข้อมูลจัดตั้งงบ 

 
  



 
 

ตั้งงบประมาณปรับปรุง ซ่อมแซม 
1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณปรับปรุง 
2. คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิมรายการปรับปรุง ซ่อมแซม 
3. กรอกข้อมูล งานที่ประมาณราคา, สิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง, ภาพสิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง1, ภาพสิ่งก่อสร้างที่ปรับปรุง2

และผู้ประมาณการ ให้ครบถ้วนระบบจะแสดง ล าดับที่ 4. และ 5. ตามล าดับ 

 
4. กรอกรายการวัสดุ โดยกรอกชื่อวัสดุที่ต้องการจะปรากฏรายชื่อวัสดุขึ้นมาให้เลือก และกรอกจ านวนที่ต้องการแล้ว

คลิกท่ีปุ่ม เพ่ิม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 

5. กรอกลักษณะการปรับปรุง ซ่อมแซม และเหตุผลในการเสนอขอตั้งงบประมาณ แล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 
 
 
  



 
 

ตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณยานพาหนะ 
2. คลิกเลือก รายการที่ต้องการ 

 
 

3. กรอกเหตุความจ าเป็นแล้วคลิกท่ีปุ่ม บันทึกข้อมูล 

 
 กรณีขอทดแทน ยานพาหนะอายุการใช้งาน 12 ปีขึ้นไป 
 
ตั้งงบประมาณครุภัณฑ์ (ควรเลือกรายการเท่าที่จ าเป็น) 

1. เข้าเมนู งบประมาณ -> จัดตั้งงบประมาณ -> ตั้งงบประมาณครุภัณฑ์ 
2. กรอกรายละเอียดการขอครุภัณฑ์ แล้วคลิกท่ี เพ่ิมรายการ 

 
 กรณีขอนอกบัญชีมาตรฐานครุภัณฑ์ ให้แนบไฟล์ (.pdf) ใบเสนอราคาจ านวน 3 ร้านค้า หาไม่แนบไฟล์มาจะไม่ 
เสนอตั้งให้  
 



 
 

 
พิมพ์รายงาน 

1. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลสถานศึกษา (โรงเรียน) พิมพ์ข้อมูลสถานศึกษาและรายงานแผนชั้นเรียน 

 
2. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลสถานศึกษา (ศูนย์การศึกษาพิเศษ) พิมพ์ข้อมูลสถานศึกษาและรายงานแผนเต็มรูป 

 
 

3. เข้าเมนู รายงาน -> ข้อมูลงบประมาณ พิมพ์รายงานข้อมูลงบประมาณ และพิมพ์รายงานการขอตั้งงบประมาณ 

 
 
 
 



หอ้งเรยีน 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
รายการ
1. อาคารเรียน 6 9 14 18 23 27 32 36 41 45 50 54 รายการ 1 - 2

2.  หอประชุม 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เลือกได้อย่างใด

3.  โรงอาหาร 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อย่างหน่ึง

4.  โรงหุ้งต้มอาหาร 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5.  หอนอน    
6.  โรงอาบน ้านกัเรียน 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
7.  หอ้งน ้า - หอ้งส้วม (หลัง) 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 22 24
8. โรงฝึกงาน  (หน่วย) 2 2 2 2 2 2 4 4 4 6 6 6
9.  อาคารพยาบาล 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2
10.  บา้นพกัครู
11.  บา้นพกัภารโรง
12. เรือนเกษตรและหรือ เรือนเพาะช้า
13.  โรงเก็บรถยนต์ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
14.  เสาธง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
15.  สนาม
16. ถังน ้า 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
17. คอกสัตว์

หมายเหตุ

2. ในบริเวณและอาคารซ่ึงก้าหนดให้อาคารสามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหวต้องออกแบบ
อาคารให้สามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว

3. โครงสร้างต้านแผ่นดินไหว 22 จังหวัด ประกอบด้วย กาญจนบุรี เชียงราย เชียงใหม่ ตาก น่าน พะเยา แพร่
 แม่ฮ่องสอน ล้าปาง ล้าพูน กรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ สมุทรสาคร กระบี ่ชุมพร 
พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา และสุราษฎร์ธานี

1. มีความพร้อมในเร่ือง กรรมสิทธิท์ีดิ่น และผังบริเวณระบุมาตราส่วนชัดเจน

เกณฑ์มาตรฐานอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิ่งก่อสร้างประกอบ ปีงบประมาณ 2566
 โรงเรียนศึกษาสงเคราะห์

ตามความจ้าเปน็

ตามความจ้าเปน็

ตามความจ้าเปน็

75 %  ของจ้านวนครู
100%  ของจ้านวนลูกจ้างตามกรอบอัตราก้าลังของงบประมาณ

คิดจากจ้านวนเด็กนกัเรียนประจ้า
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                  ห้องเรยีน 2 4 8 12 16 20 24 28 31 34 37 39 40 43
รายการ
1. อาคารเรียน 6 8 16 23 30 34 41 47 52 58 63 67 69 73 รายการ 1 - 2

2.  หอประชุม 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 เลือกไดอ้ยา่งใด

3.  โรงอาหาร 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 อยา่งหน่ึง

4.  โรงหุง้ต้มอาหาร 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
5.  หอนอน    

แบบมาตรฐาน 26  1 หลัง = 40 ที่ แบบมาตรฐาน 38  1 หลัง = 80 ที่ 
แบบไม้ 210  1 หลัง = 35 ที่ 

6.  โรงอาบน ้านักเรียน 2 2 2 3 4 5 6 7 8 9 9 10 10 11
7.  หอ้งน ้า - หอ้งส้วม (หลัง) 2 2 2 3 4 5 6 7 8 9 9 10 10 11
8. โรงฝึกงาน  (หน่วย) 2 2 2 2 2 2 4 4 4 4 4 4
9.  อาคารพยาบาล 1 1 1 1 1 1 1 1 2 2 2 2 2 2
10.  บ้านพกัครู 75% ของจ้านวนครู
11.  บ้านพกัภารโรง 100 % ของจ้านวนลูกจา้ง

12.  เรือนเกษตรและ
หรือ เรือนเพาะช้า ตามความจ้าเป็น
13.  โรงเกบ็รถยนต์ 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
14.  เสาธง 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
15.  สนาม 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
16. ถงัน ้า 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2 2
17. คอกสัตว์ ตามความจ้าเป็น

หมายเหตุ

2. ในบริเวณและอาคารซ่ึงก้าหนดให้อาคารสามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหวต้องออกแบบอาคารให้
สามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือนของแผ่นดินไหว3. โครงสร้างต้านแผ่นดินไหว 22 จงัหวัด ประกอบด้วย กาญจนบุรี เชียงราย เชียงใหม่ ตาก น่าน พะเยา แพร่ 
แม่ฮ่องสอน ล้าปาง ล้าพูน กรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ สมุทรสาคร กระบี ่ชุมพร พังงา ภูเกต็ 

เกณฑ์มาตรฐานอาคารเรียน อาคารประกอบ และสิง่ก่อสร้างประกอบ ปีงบประมาณ 2566
โรงเรียนเฉพาะความพิการ

1. มีความพร้อมในเร่ือง กรรมสิทธิ์ท่ีดิน และผังบริเวณระบุมาตราส่วนชดัเจน

คิดจากจ้านวนเด็กนักเรียนประจ้า



ที่ รายการ ควรมี
1 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ส่วนหน้า) 1
2 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ด้านธาราบ้าบัด) 1
3 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ด้านห้องสมุด) 1
4 ห้องน ้า-ห้องส้วม 2
5 โรงอาบน ้า 2
6 โรงหุงต้มและประกอบอาหาร 1
7 อาคารพยาบาล 1
8 บ้านพักครู คิด 75 % ของข้าราชการ พนง.ราชการ 1
9 บ้านพักผู้บริหาร 1
10 หอนอนนักเรียน 1
11 บ้านพักภารโรง คิด 75 % ของลูกจ้างประจ้า 1

ที่ รายการ ควรมี
1 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ส่วนหน้า) 1
2 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ด้านธาราบ้าบัด) 1
3 อาคารศูนย์การศึกษาพิเศษ  ประจ้าจังหวัด (ด้านห้องสมุด) 1
4 ห้องน ้า-ห้องส้วม 2
5 โรงอาบน ้า 1
6 โรงหุงต้มและประกอบอาหาร 1
7 อาคารพยาบาล 1
8 บ้านพักผู้บริหาร 1
9 บ้านพักครู คิด 75 % ของข้าราชการ พนง.ราชการ 1

หมายเหตุ
1. มีความพร้อมในเร่ือง กรรมสิทธิท์ีดิ่น และผังบริเวณระบุมาตราส่วนชัดเจน

2. ในบริเวณและอาคารซ่ึงก้าหนดให้อาคารสามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือน
ของแผ่นดินไหวต้องออกแบบอาคารให้สามารถต้านทานแรงส่ันสะเทือนของ
แผ่นดินไหว

3. โครงสร้างต้านแผ่นดินไหว 22 จังหวัด ประกอบด้วย กาญจนบุรี เชียงราย 
เชียงใหม่ ตาก น่าน พะเยา แพร่ แม่ฮ่องสอน ล้าปาง ล้าพูน 
กรุงเทพมหานคร นนทบุรี ปทุมธานี สมุทรปราการ สมุทรสาคร กระบี ่ชุมพร
 พังงา ภูเก็ต ระนอง สงขลา และสุราษฎร์ธานี

เกณฑ์มาตรฐานสิ่งก่อสร้างศูนย์การศึกษาพิเศษ
ศูนย์การศึกษาพิเศษเขตการศึกษา

เกณฑ์มาตรฐานสิ่งก่อสร้างศูนย์การศึกษาพิเศษ
ศูนย์การศึกษาพิเศษประจ าจังหวัด
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